Y% 5 winiserio de INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
¢ « ; Culturay Deportes : -~ : |
NS i y - Direccion de Recursos Humanos : Pégina 1 de 1
Nombre del Contratista: Kimberli Dayana Lépez Velasquez de Grijalva CUI: | 3464 21543 01o1j 7
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Tecmcos |
Numero de Contrato: - | 029-64-2025-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha delinforme: | = - 31/07/2025
Dia Mes B Aiio Dia Mes‘ Ao |
Periodo del | (En nimeros) (En letras) (En numeros) | (En ndimeros) (En letras) (En nimeros) J
. Del: Al: !
Informe: 01 julio 2025 31 julio 2025 '
|
) : |
P Objeto del Contrato |

El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y
‘Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y

cumplimiento de las actividades que se describen a continuacin, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enun¢iativas (segtin
Clausula de contrato: Tercera). !

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en la atencion al publico personalmente y via telefénica. !

b) Apoye en la recepcion, entrega y distribucion de correspondencia interna ‘

c) Apoye a direccionar la correspondencia y solicitudes ingresadas al Despacho para las
dependencias internas y externas correspondientes.

d) Apoyé en el control de correspondencia que se envia a otras instituciones o dependencuas
internas y externas. '

e) Apoyé en la clasificacién, control y depuracion del archlvo

f) Apoye en el seguimiento de la documentamon que ingresa al Despacho Mlnlsterlal

Kimberli Daycna Lépez Velasquez de Grijalva Licda. Liwy del Carmen Immacolata Grazioso Sierra
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Serwcnos
(seglin Clausula de contrato: Décima Prlmerq)
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